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                                                                                 Nam Đà ; ngày 21 tháng 7 năm 2016
KẾ HỌACH THÁNG 8 /2016
A- Đánh giá công tác hoạt động hè : 

· Công tác trực hè của ban giám hiệu thực hiện tốt  .
· Sử lý công văn , báo cáo kịp thời đối với UBND huyện và phòng GD & ĐT.
· Cán bộ giáo viên,nhân viên nghĩ hè cắt và trả phép đúng thời gian .
· Chuyên môn : 
+ Tổ chức chiêu sinh khối 1: 102 học sinh từ ngày 1 đến ngày 15 tháng 7 năm 2016.
- Họp ban đại diện cha mẹ học sinh trường bàn bạc công tác xây dựng và sửa chữa cơ sở vật chất .
+Xây dựng bờ rào dài 70 m, cao 1,8 m thay lưới bằng sắt 0,5 x 025 dự kiến kinh phí 68 triệu.
+ Sửa chữa la pông: Dọn vên sinh la pông, thay xà la pông, nạp la pông, bắn đinh lại toàn bộ 15 phòng. Kinh phí: 15 triệu.
+ Sữa chữa hành lang, hè, trong phòng học dự kiến 6 triệu. 

+ Sửa chữa 15 bộ bàn ghế lớp 1 : 7,5 triệu.

+ Đóng mới 18 bộ bàn ghế rời ( kinh phí ngân sách). 

+ Mua trống trường. 
· Công tác cơ sở vật chất :  
+ Hội CMHS hợp đồng và đang tiến hành thi công các công trình .
· Lao động hè : 

+ Chặt tỉa cây bóng mát , cây cảnh, trồng thêm một số ô , làm vệ sinh sân trường và xung quanh trường .
B- Kế họach tháng 8 – 2016
I- Tư tưởng : 

- Ổn định tư tưởng chuẩn bị cho năm học mới .

- Chấp hành tốt qui chế, nội qui trường
- Thực hiện tốt chỉ thị số 17/CT-UBND về chấn chỉnh lề lối làm việc của cán bộ ,công chức .
- Quán triệt một số công tác: 

+ Chấp hành tốt thời gian giờ giấc, hiệu trưởng trường giải quyết cho nghỉ 1 ngày, từ 2 ngày trở lên xin ý kiến PGD.
+ Chấp hành tốt tư tưởng về phương pháp dạy học hiện nay để có cơ sở tiếp nhận đổi mới của bộ 2018-2019.

+ Chấp hành sự phân công của lãnh đạo trường
II. Công tác tổ chức :
· Biên chế : khối 1: 3 lớp; khối 2: 5 lớp; khối 3: 5 lớp; khối 4: 4 lớp; khối 5: 4 lớp : 21 lớp 

- Khối chuyên môn: Khối 1 giảm khối phó, khối 5 tăng khối phó 
 (Có quyết định bổ nhiệm  kèm theo) 
· Phân công lao động : Thông qua qui chế phân công chủ nhiệm 
· Về công tác chủ nhiệm :  

+ Khối 1 : Đ/c Ngô Thị Tư, Hồ Thị Phương, Nguyễn Thị Thuận.
+ Theo nghị hội nghị của Phòng ngày 28/7 nên công tác chủ nhiệm có thay đổi giáo viên bộ môn phân công vào 1 số lớp tổ trưởng. Còn các lớp khác giử nguyên như quyết định phân công giáo viên chủ nhiệm ngày 22/12/2015. 
II. Chuyên môn : 
- Định biên, biên chế lớp năm học theo sỉ số hiện nay khối 1:107/3 lớp bình quân 35,6 hs/lớp ; khối 2 :150/ 5 lớp bình quân 30 hs/lớp  , khối 3 :169/5 lớp bình quân 33,8 hs/lớp  ; khối 4 :135/4 bình quân 33,7 hs/lớp   lớp ; khối 5 :123 /4 lớp bình quân 30,75 hs/lớp   .

· Chương trình thực hiện tuần 1  từ ngày 5/9/2016.
· Tựu trường ngày 19/8/2016 .

- Đăng ký lại học sinh bán trú từ khối 2 đến khối 5 ngày 22/8/2016, giáo viên chủ nhiệm nhận đăng ký với phụ huynh báo cáo đồng chí Loan trong ngày 23/8/2016 .

- Từ ngày 19/8 đến 23/8/2016 : Tổ chức các hoạt động tập thể, học nội qui, tìm hiểu về trường đối với học sinh lớp 1, tổ chức lớp theo mô hình Việt Nam mới , trang trí lớp và 1 số công tác chuyên môn ( đ/c Loan có kế hoạch ) 
· Tổ chức dạy 2 buổi /ngày .  Chương trình thực hiện T35  . 

· Đối với lớp có học sinh khuyết tật phải có hồ sơ quản lý theo qui định . 

- Phân công giáo viên đúng số tiết theo qui định 23 tiết/tuần . Tận dụng các tiết tiêu chuẩn của hiệu trưởng ,hiệu phó để đảm bảo theo qui định .

- Đối vời lớp 1 dạy tiếng việt công nghệ , các khối còn lại tổ chức dạy học theo mô hình trường học mới thực hiện tất cả các môn học.

- Khối 2 nắm chắt yêu cầu môn tiếng việt Công nghệ 1 để tổ chức dạy phù hợp. 
- Hồ sơ sổ sách theo điều lệ trường tiểu học .

- Thời khóa biểu chuyên môn trường hoàn thành trước theo yêu cầu của phòng giáo dục hướng dẫn 07/HD-PGD-ĐT .
- Kiểm tra sách vở học sinh đúng các đầu sách giáo khoa ,vở viết , bao bọc cẩn thận có nhản .

- Riêng tiếng việt lớp 1 theo sách tiếng việt công nghệ , sách Anh văn lớp 3,4 theo sách mới, sách giáo khoa theo Vnen .
- Tổ chức ban tự quản đúng theo qui định dựa vào năng lực, năng khiếu để các em điều hành tốt lớp học .
- Sắp xếp học sinh ngồi ở lớp cần dựa vào mức độ năng lực học sinh, sức

khỏe ,ưu tiên học sinh cận thị ,viển thị .
· Chuyên môn trường lên kế hoạch các đầu sổ cho giáo viên tự mua sắm.

· Công tác lao động, CSVC : đ/c Thiện
+ Phân chia lớp khối 2 từ dãy thư viện 5 phòng đến khối 1là 4 phòng , khối 3 trên tầng 2 là 3 lớp và 1 lớp phòng tại phòng kế phòng nhạc cũ, tiếp đó khối 4 đến khối 5 .
+  Phân chia bàn ghế phù hợp số lượng học sinh theo lớp .

+ Quán triệt học sinh bảo vệ của công , cây bóng mát , bồn hoa ,cây cảnh . 

+ Kê bàn ghế theo nhóm học .
+ Sữa thay bóng điện . 

+ Sử dụng điện tiết kiệm , tắt thiết bị điện khi không dùng ,hoặc ra khỏi phòng .

- Lao động : 

+ Tổ chức lao động vệ sinh trong và ngoài khuôn viên .
+ Tổ chức cán bộ giáo viên sắp xếp bàn ghế , trang trí lại lớp học ngày 17/8/2016 .

Đồng chí thiện có kế hoạch cụ thể và tổ chức hoạt động 
II- Bồi dưỡng chính trị : ( chưa có kế hoạch) 
IV. Công tác bán trú : 

· Giáo viên chủ nhiệm trực tiếp nhận đăng ký phụ huynh báo cáo cụ thể danh sách về đồng chí Loan chậm nhất ngày 23/8 .
· Cùng Ban bán trú mua đồ dùng riêng cho học sinh ( Mua hộ ) .
· Kiểm tra lại đồ dùng chung sau hè có kế hoạch mua sắm trình hiệu trưởng.

-   Tổ chức họp xây dựng kế hoạch hoạt động cho năm học mới .
V. Một số công tác khác : 
1. Thực hiện đeo thẻ công chức : 

- Triển khai quy định việc đeo thẻ và quản lý sử dụng đối với CB-CC-VC theo công văn số 597/UBND-NV Krông Nô ngày 10/6/2014 
2. Thông báo kết quả thi đua theo QĐ số 2119/QĐ-UBND Krông Nô ngày 15/7/2014 về việc tặng danh hiệu thi đua cho tập thể cá nhân của ngành giáo dục năm học 2014 -2015.
3. Bổ sung hoàn thành hồ sơ 2A : Phiếu bổ sung (Chuyển ngạch công chức , có gia đình , kế nạp đảng , chức vụ , có con thứ nhất , con thứ 2 ...) Quyết định nâng lương ( công chức ) 
V. Công tác kết hợp : 
1 - Kết hợp công đoàn : 

- Theo dõi chặt chẽ công tác trả phép của cán bộ giáo viên và thời gian học chính trị và bồi dưỡng chuyên môn .

· Cùng nhà trường chuẩn bị tốt ngày tựa trường và khai giảng năm học . 

2-Đoàn , đội : 

· Tập nghi thức đội , tập đội văn nghệ chuẩn bị cho khai giảng . 

· Băng rôn , trang trí cho ngày khai giảng năm học .

· Khẩu hiệu : "Nhiệt liệt chào mừng năm học mới 2016 -2017 "Thi đua dạt tốt học tốt "Mỗi thầy giáo , cô giáo là tấm gương đạo dức ,tự học và sáng tạo ".
VI . Văn phòng : 

· Công tác tài chính : 

+ Năm học 2016-2017 các khoản thu có hơn vì có phần thu bán trú nên giáo viên chia nhiều đợt thu để giảm bớt khó khăn phụ huynh .
+ Công tác chi các bộ phận có tờ trình, kế hoạch, trình hiệu trưởng để tham mưu Hôi CMHS. 
+ Kế toán chuyển tiền mua VPP cho giáo viên để gv tự mua ( nhưng theo hồ sơ chuyên môn qui định .Thanh toán các khoản nợ về phần dùng chung của bán trú .
+ Hoàn thành thu, chi trao đổi Ban Đ DCMHS trường để chuẩn bị Đại hội 
- Thư viện vệ sinh phòng làm việc , đồ dùng ,theo dõi các đầu sách giáo viên mượn , cho học sinh dân tộc nhận sách giáo khoa và vở . 
·  Văn thư : Theo dỏi số học sinh theo định biên , biên chế để sắp xếp hồ sơ học bạ , cập nhật theo dõi sổ phổ cập .
· Y tế học đường : Theo dõi công tác sức khỏe cho học sinh , đầu năm lấy số liệu chiều cao cân nặng , bàn giao cho GVCN vào học bạ .
VII. Công tác chuẩn bị cho ngày tưu trường : 

· Vệ sinh trong và ngày lớp học , bàn ghế , sân trường . 
· Cắt tỉa cây cảnh 

· Giáo viên báo cáo tình hình lớp theo khối : thứ tự , lớp , TSHS, nữ , dân tộc ,hòa nhập . 

· Công tác chuẩn bị cho khai giảng : 

· Vệ sinh sạch sẽ trong và ngoài lớp .
· Băng rôn , khẩu hiệu 2 bên cánh gà , loa đài chuẩn bị tốt . 

· Đội chuẩn bị một số tiết mục văn nghệ cho khai giảng , và phối hợp giáo viên chủ nhiệm nội dung phần hội .
· Công tác tổ chức  .(đ/c Đoan) .
· Trang phục nam mang giày có cà vạt , nữ áo dài .

· Chương trình khai giảng đ/c Hoa  

                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG      
                                                                                                                             Bùi Văn Hải   
